
Lieferantenregistrierung
SAP Business Network



Agenda

1. Registrierung im SAP Business Network mit Hilfe der Verlinkung in der Einladungsmail.

2. Neuregistrierung oder Anmeldung mit bestehendem Account.

3. Elia/50Hertz-Registrierungsformular ausfüllen und einreichen.
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1. Registrierung im SAP Business Network mit Hilfe 

der Verlinkung in der Einladungsmail
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Einladung zur Registrierung

1. Sie erhalten eine E-Mail, in der 

Sie aufgefordert werden, sich 

im SAP Business Network zu 

registrieren. Ziel der 

Registrierung ist es, dass Sie 

uns Ihre Unternehmensdaten, 

Kontaktinformationen und 

Bankverbindungen mitteilen. 

Diese Daten werden 

verwendet, um Ihr Profil in 

unseren Stammdaten (SAP) 

zu erstellen.

2. Klicken Sie auf “Hier” um die 

Registrierung zu starten
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2. Neuregistrierung oder Anmeldung mit bestehendem 

Account
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Anmelden oder neu registrieren

Nach Mausklick auf den Link in 

der Einladungsmail, stehen Ihnen

zwei Optionen zur Verfügung:

1. Füllen Sie alle Felder im

Registrierungsformular um 

sich zu Registrieren und 

einen neuen Account 

anzulegen. 

2. Melden Sie sich an mit einem

bestehenden SAP Business 

Network Account, durch

Mausklick auf Anmelden

(weiter ab Folie 10)
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Neu registrieren im SAP Business Network 1/4

Beginnen Sie damit die 

Unternehmensdaten zu pflegen:

➢ Firmenname

➢ Anschrift, Ort, Region, …
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Neu registrieren im SAP Business Network 2/4

1. Pflegen Sie Ihre Benutzerdaten. Ihr 

Benutzername muss eindeutig sein, z.B. 

Ihre E-Mail-Adresse. Wird Ihre E-Mail-

Adresse bereits für ein anderes Konto 

verwendet, nehmen Sie eine kleine 

Änderung vor (z.B. 

xxxxx.xxxxx2@elia.be.

2. Erklären Sie sich einverstanden mit den 

Nutzungsbedingungen und der 

Datenpolitik von SAP.

3. Bestätigen Sie Ihre Registrierung, indem 

Sie auf Registrieren lassen klicken. 
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Sie werden möglicherweise aufgefordert, mögliche doppelte 

Konten zu überprüfen. Sie können dies bei Bedarf überspringen.



Neu registrieren im SAP Business Network 3/4

Nachdem die Registrierung vervollständigt und 

eingereicht wurde, erhalten Sie eine Aktivierungsmail.

1. Klicken Sie auf den Link zur Aktivierung Ihres

Accounts.

2. Sie erhalten per e-Mail eine Bestätigung der 

Aktivierung Ihres Accounts, in der Ihnen die ID des 

Accounts und der Benutzername mitgeteilt wird. Die 

e-Mail wird an der e-Mail-Adresse geschickt, welche

bei Anlage des Accounts gepflegt wurde. 

3. Nutzen Sie diesen Link zur Öffnung Ihres SAP 

Business Network Accounts. Achtung: Es empfiehlt

sich die URL in den Favoriten Ihres Internet 

Browsers zu speichern um den erneuten Zugriff zu

erleichtern. 

Lieferantenregistrierung SAP Business Network 9



Neu registrieren im SAP Business Network 4/4

1. Pflegen Sie Ihre Benutzerdaten (Benutzername

und Kennwort).

2. Schließen Sie die Anmeldung ab durch Mausklick

auf Anmelden.

3. Sollten Sie Ihren Benutzernamen oder Ihr 

Kennwort vergessen haben, können Sie diese

zurücksetzen durch Mausklick auf 

Benutzernamen oder Kennwort vergessen.  
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3. Elia/50Hertz-Registrierungsformular ausfüllen 

und einreichen
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Registrierungsformular ausfüllen und einreichen 1/5

Nach der ersten Anmeldung, werden Sie dazu

aufgefordert zum Unternehmensprofil zu

wechseln. Dort werden Sie darum gebeten das 

Registrierungsformular auszufüllen. 

Lieferantenregistrierung SAP Business Network 12

➢ Erfolgt keine Aufforderung, lässt sich das 

Unternehmensprofil öffnen durch Mausklick auf Ihre

Initialien rechts oben im Fenster. 

➢ Nähere Informationen zur Vervollständigung des Registrierungsformulars, 

finden Sie ab Folie 15.



Registrierungsformular ausfüllen und einreichen 2/5

Das Registrierungsformular finden Sie wie folgt:

1. Klicken Sie auf Vom Kunden angefordert in der Übersicht im linken Bereich des Fensters.

2. Öffnen Sie das Registrierungsformular durch Mausklick auf Elia.
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Der erste Bereich betrifft Ihre

Steuerdaten:

➢ 1.1.1 Verfügt Ihr Unternehmen über

eine Umsatzsteuer-ID?

➢ 1.1.2 Pflegen Sie Ihre

Umsatzsteuer-ID.

➢ 1.1.3 Pflegen Sie Ihre

Steuernummer.

➢ 1.1.4 Laden Sie eine Bestätigung

vom Finanzamt hoch.

➢ 1.1.5 Pflegen Sie Ihre

Handelsregisternummer.
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Im zweiten Bereich müssen die 

Kontaktdaten hinterlegt werden:

➢ 1.2.7 An welche e-Mail-

Adresse soll die Infomail

geschickt werden bei

Übertragung einer Bestellung?

➢ 1.3.1 Bitte wählen Sie die 

Option Ich wurde von 

jemandem von Elia gebeten, 

mich zu registrieren.

➢ 1.3.2 Pflegen Sie den Namen

Ihres Ansprechpartners bei

50Hertz.
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In den Bereichen 1.4 und 1.5 müssen die 

Finanzdaten hinterlegt werden. 

➢ 1.4.2 Soll die Umsatzsteuer-ID, 

welche bei Frage 1.1.2 hinterlegt

wurde, zur Abrechnung genutzt

werden?

➢ 1.5.1 Bitte bestätigen Sie Ihre

Finanzdaten mit Hilfe des 

Bestätigungsformulars. 

➢ 1.5.2 Laden Sie das unterschriebene

Bestätigungsformular hoch.

➢ 1.6.1 Bitte bestätigen Sie die

Sie können das Formular nun entweder

als Entwurf speichern oder einreichen. 
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Registrierungsformular ausfüllen und einreichen 5/5



Sie können das Registrierungsformular jederzeit anpassen und erneut einreichen. Um das 

Registrierungsformular zu öffnen, folgen Sie die Schritte auf Folie 13.

Anhand der Statusmeldung in dem Registrierungsformular sehen Sie, wann Sie das Registrierungsformular

eingereicht haben.  

Lieferantenregistrierung SAP Business Network 17

Registrierungsformular anpassen



Kontakt: purchasing.support@eliagroup.eu

mailto:purchasing.support@eliagroup.eu
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