
Registratie leveranciers
SAP Ariba



Agenda

1. Gebruik de uitnodigingsmail om uw Ariba-account met ons te verbinden

2. Maak een nieuw Ariba-account aan of log in met uw bestaande account

3. Vul het inschrijvingsformulier van Elia/50Hertz in en verstuur het
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1. Gebruik de uitnodigingse-mail om uw

Ariba-account met ons te verbinden
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E-mail uitnodiging

1. Via deze e-mail kan u uw bedrijf

bij ons registreren op SAP Ariba. 

De gegevens die hier worden

gevraagd (bedrijfsgegevens, 

contactgegevens en

bankgegevens) worden gebruikt

om uw profiel aan te maken in 

onze master data (SAP). 

2. Klik op "Hier" om te beginnen

met de registratie
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2. Maak een nieuw Ariba-account aan

of log in met uw bestaande account
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Log in of maak een account aan

Via de uitnodigingslink heeft u de 

volgende 2 keuzes:

1. Vul uw gegevens in om een

nieuw Ariba-account aan te

maken

2. Gebruik een bestaand Ariba-

account door te klikken op 

Inloggen (meer info op dia 10)
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Een Ariba-account aanmaken

Begin eerst met het invullen van 

uw bedrijfsinformatie:

❖ Bedrijfsnaam

❖ Adres, land, regio, ...
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Een Ariba-account aanmaken

Creëer hier uw account:

1. Vul hier uw gebruikersaccountinformatie

in. Uw gebruikersnaam moet uniek zijn, 

maar hoeft geen echte mailbox te zijn. Dat 

wil zeggen dat als uw huidige mailbox 

reeds wordt gebruikt voor een ander Ariba 

account, kan u een letter of cijfer

toevoegen zodat u verder kan met de 

registratie, bijvoorbeeld: 

xxxxx.xxxxx2@elia.be

2. Ga Akkoord met de gebruiksvoorwaarden

en het privacyverklaring van Ariba.

3. Bevestig uw registratie door op 

"Registreren" te klikken.

4. Mogelijk wordt u gevraagd om mogelijke

dubbele accounts te controleren. U kan dit

overslaan tenzij u dit intern wilt 

controleren.
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Een Ariba-account aanmaken

Zodra u klaar bent met het aanmaken

van uw account, ontvangt u een

activeringsmail.

1. Klik op de link om uw account te 

activeren.

2. U ontvangt dan een

bevestigingsmail dat uw account is 

aangemaakt, met uw AN ID en

gebruikersnaam. De e-mail wordt

verzonden naar de mailbox die u 

tijdens het aanmaken hebt gekozen.
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Inloggen op uw bestaande Ariba-account

1. Vul uw gebruikersnaam en wachtwoord in en

klik op "Aanmelden".

2. Als het nodig is, kan u uw account terugvinden via 

"gebruikersnaam of wachtwoord vergeten", 

hiervoor heeft u het bijbehorende e-mailadres

nodig. Als u nog geen account hebt, klik dan op 

"Registreer nu" (ga terug naar dia 7)
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3. Het Elia registratieformulier

invullen en verzenden
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Het formulier invullen & verzenden

• De eerste keer dat u inlogt na

de uitnodiging, zou u het 

registratieformulier moeten zien.

• Als u het registratieformulier

niet kunt vinden, ga dan naar de 

volgende dia.

• Ga naar dia 15 om het 

registratieformulier in te vullen.
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Het formulier invullen & verzenden

Het Elia registratieformulier bevindt

zich in het bedrijfsprofiel. U kunt er 

geraken via 2 opties:

1. Klik linksboven op de pijl en

selecteer "Ariba Proposals and 

Questionnaires". Klik op het 

tabblad "Elia" op “Door klant

vereiste velden bekijken".

2. Klik rechtsboven op uw initialen

en selecteer "bedrijfsprofiel".
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Het formulier invullen & verzenden

1. Zodra u op uw bedrijfsprofiel bent, klikt u op het 

tabblad “door klant aangevraagd".

2. Klik op "Elia" om het registratieformulier te 

openen.
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1. Het eerste gedeelte gaat over uw

belastinggegevens:

a. Duidt aan of u al dan niet een btw-nummer heeft

b. Vul uw BTW-nummer in

c. Vul uw fiscaal identificatienummer in

d. Vul uw commercieel nummer in

2. Het tweede gedeelte gaat over uw

contactgegevens en naar welk e-mailadres we de 

Purchase Order moeten sturen.

3. Selecteer bij de derde vraag “I was asked to register 

by someone of Elia" en vul de naam van uw

contactpersoon binnen Elia / 50Hz in.
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4. De secties 1.4 & 1.5 hebben betrekking op uw

bankgegevens:

a. Vul in sectie 1.4 de gegevens van uw bankrekening in

b. Download het document “Company Data 

Confirmation Form" en vul het in. Vervolgens kunt u 

het uploaden bij vraag 1.5.2.

(Klik op "Referenties" voor de Duitse versie)

5. Tot slot verwachten we in paragraaf 1.6 dat u onze

Gedragscode voor Leveranciers digitaal goedkeurt. Het 

document is bijgevoegd in de Referenties.

6. U kan uw formulier indienen om uw registratie te valideren

of uw concept opslaan en later verder te gaan.
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Zodra uw registratie is ingediend

bij Elia/50Hertz, zal u dit bericht

zien totdat het is goedgekeurd.
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• Als u in de toekomst bepaalde

gegevens wilt bijwerken, kunt

u het formulier terugvinden op 

dezelfde plaats als voorheen.

• Klik op "Elia" om het 

registratieformulier te openen 

en uw gegevens bij te werken.
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Vragen?

Contacteer: purchasing.support@eliagroup.eu

mailto:purchasing.support@eliagroup.eu
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